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令和６年1月1日開始分より、病院所属教職員への兼業依頼について、
オンライン申請へ変更いたします。

申請のStepは以下の通りです。

Step 1

Step 2

Step 3

仮登録

メール受信

本登録

機関名・担当者名・担当者メールアドレスを入力します。

Step 1 で登録したメールアドレスにURLをお送りします。
URLから本登録画面へ進んでください。

依頼に関する詳細情報を入力します。（依頼する教職員情報、期間、報酬等）
「申請完了画面」まで進むと手続きは終了です。
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各Stepの詳細は次ページへ

病院所属以外の教職員への兼業依頼については各学部HPをご参照く
ださい。
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兼業申請システム(仮登録フォーム)にアクセスしてください。

Step 1 仮登録
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依頼されるご担当者様の情報を

入力ください。

確認をクリック。

入力した情報の確認ページが表示されるので、

問題がなければ回答をクリック。
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Step 1で登録したメールアドレスにメールが届きます。
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Step 2 メール受信

URLをクリックしてください。

本登録はこちら
をクリック。

※ 5分以内にメールが届かない場合は、Step 1で入力したメールアドレスに誤りがある

可能性があります。お手数ですが、再度Step 1から申請をお願いします。

仮申請は１申請毎に必要となります。
（本登録URLの使いまわし不可）

本登録URLを繰り返し使用されると、
前のデータが消えてしまいます。
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1. 本登録フォームで必要事項を入力してください。
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Step 3 本登録（1/2）

「次へ」をクリックし各ページの必要事項を

入力してください。

※エラーとなった項目がある場合は、

画面の指示に従い内容を修正してください。

最後のページまで入力が

完了したら確認をクリック。

…

確認ページが表示されますので、

問題なければ回答をクリック。
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Step 3 本登録（2/2）

2. 登録したメールアドレス宛に本登録完了メールが届きます。

メール記載のURLから

申請した内容を確認すること

ができます。

本学担当部署にて決裁後、

兼業依頼確定メールが届きます。

3. 担当部署決裁後に登録したメールアドレス宛に依頼確定メールが届きます。


